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Optimisation de
I'Utilisation de ChatGPT

avec Microsoft Word et
Excel

. Durée: 21h
PROGRAMME

1. Amélioration de la Rédaction de Documents

*  Enération aulormalique de lexies, ébauches, rappors, e
documents forrmels.

* Cooveclion de la grarmmaire el arrélioration du style de rédaclion.

- F:E.unémtuummque de disturments longs pow’ wne leciure
rapide.

2_ Assistance a la Création de Contenu
E.légaestion de conlenus parlinenls Basds sur des briels ou des
mies danmis.

& Aide a la sorudiuration de doourments el a Forgansation des idées
iripales,

3. Optimisation du Workflow Documentaire
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OBJECTIF

B COMmIAenL irnLegrer

ChanGPT awer Microsol Word et Cucel pour aulomatiser

I LAChes,
augmearnler

rer les donrges phus sfficacerment, sl
productivité. Les parlicipants découvrirant

des teclnigues avancéss pour Lirer le mailleur pani de
ces autils en milieu professionnel.

+ PUBLIC

‘Graphistes of designers. Personnes désincuses
d'apprendre de nowvelles compéences pour ke
deveiol rnﬂrt rsonned ou prn&nhrﬁ'nuL cmmur:

dn Caonten, P hes, artistes nu
hhm::ﬂ' souhaitant Elﬁcnm
chelle dans lewr processus de créaton vsu
PRE-REQUIS

Mailtrise de base de Microsoft Word et Exoel - Mise en
forme, farmules, tableaw orolsts dynamiques.

Notions en automatisation : Macros, YEA, imégracian
ﬂ'mmufﬁm-aﬁs[upﬁmmrl. =

Compétence en structuration de linformartion :
Formulation de prompes efficaces et analyse de:
danrdes

& Auomatisation des Laohes répélitives, elles que L mise en lorme
e disturmnents el la geclion des références

MATERIEL NECESSAIRE
Salles de farmation équiptes en ardinateurs ot loenoes
instaliées.

METHODES PEDAGDGIQUES
La pedagogie Sera active of participaciae Elle akermiera:

- Exposts thénriques of cas prasigues

Test de niweau afin d*évaluer Findice de compétenoes

METHODES D'EVALUATIONS

Lévaluation des acquis e [a o au long de la lormalson au
Lranres's, dess, lilfTérents ravaux diriges e ravaus praligues
réalivgs par le sLagiaine.
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